Guatemala 29 de mayo de 2015

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado én el Contrato Administrativo por servicios Técnico
profesionales Numero 815-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 213-2015
correspondiente al mes de mayo del presente afio, vy para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura Serie B nimero 0111.

Actividades realizadas:

1. Revision de comprobantes unicos de registro —CUR- vy documentacron soporte
emitidos por las distintas Unidades Ejecutoras.

2, Revision de ndmina de honorarios del personal por jornal correspondiente al mes de
mayo de 2015 de tas diferentes Unidades Ejecutoras.

3. Traslado de curs con documentacion de soporte a la Coordinacién de Tesorerfa para la
solicitud de pago.

4. Atencion a solicitudes de la Delegacion de Contralorfa General de Cuentas.

5. Reunionesy apoyo a las diferentes Unidades Ejecutoras en la ejecucién
presupuestaria del mes de mayo 2015.

6. Reunion de coordinacion de las actividades.

7. Apoyo tecnico de las herramientas informéticas SIGES, SICOIN, GUATENOMINAS,
GUATECOMPRAS a las diferentes Unidades Ejecutoras.

Resultados obtenidos:

1. Con la recepcién de comprobantes tnicos de registro (CUR) para pago de proveedores
de las diferentes Unidades Ejecutoras y revisidn correspondiente, se alcanzd las
metas establecidas para la ejecucion presupuestaria del mes de mayo de 2015.

2. Se cumplio con la revision de nominas de honorarios del personal por jornal de las
diferentes Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de mayo del presente afio.

3. 5e asistieron gestiones con la Tesoreria Nacional y Contabilidad del Estado del

- Ministerio de Finanzas Plblicas relacionado a solicitudes de pago v fondo rotativo.

4. Se recibieron comprobantes Unicos de registro (CUR) de las unidades que manejan
aportes a organismos internacionales para su rewsmn y trastado al Ministerio de
Finanzas. -

5. Se apoyo técnicamente a las Unidades Ejecutoras en el manejo de las herramientas
informaticas SIGES, SICOIN y GUATENOMINAS para la ejecucion presupuestaria del
mes def vode 2015.

£l LR THOFRCE P PP [P pishowivs. s Sirw

Direcigh -UDAF-
Ministerio de Cultura y Daepories




